
 Instructivo sobre el uso de la plataforma EasyChair para el 
envío de archivos al congreso #LoHacemosxTIC 

Bienvenido al instructivo de la plataforma EasyChair para el envío de resúmenes a ser 
presentados en el V Congreso Internacional de Investigación Interdisciplinar 
#LoHacemosxTIC.  Lee con detenimiento las instrucciones que encontrarás a 
continuación para realizar un envío exitoso. 

Para enviar su trabajo deberá ingresar al siguiente enlace: 

https://easychair.org/conferences/?conf=lohacemosxtic2025 

Una vez allí, podrá ver la siguiente pantalla 

 

Para ingresar a la plataforma es necesario tener una cuenta; si ya la tiene, puede 
ingresar con su usuario y contraseña e ir directamente al apartado INGRESAR COMO 
AUTOR/A. Si aún no dispone de una cuenta, siga los siguientes pasos para crearla. 

 

CREACIÓN DE CUENTA EASYCHAIR 

Dar clic en Create account 

 

https://easychair.org/conferences/?conf=lohacemosxtic2025


Se debe completar el formulario con los campos requeridos, realizar la validación de 
Captcha (sistema de seguridad que verifica que el usuario es humano y no un robot) y 
dar clic en Continue. 

 

Al correo registrado en el formulario de anterior llegará un código que deberá ingresar 
para activar su cuenta. El código tendrá una validez de 120 minutos y debe asegurarse 
de que su servicio de correo no rechace los correos electrónicos del dominio 
easychair.org. 

 

 



Una vez ingresado el código podrá ver la siguiente pantalla y al dar clic en el enlace 
proporcionado, nos redirige al login inicial para el envío de los resúmenes del congreso 
#LoHacemosxTIC. 

 

 

INGRESAR COMO AUTOR/A. 

Ingrese a la plataforma EasyChair con el usuario y contraseña configurados.  

 

Una vez que haya ingresado, será dirigido a la página de #LoHacemosxTIC de 
EasyChair. Dentro de ella tendremos la opción de Author y se debe dar clic en make a 
new submission. 

 



Automáticamente será redirigido al formulario para enviar el resumen de su trabajo. Lo 
primero será agregar los autores, los campos que se muestran deberán ser 
diligenciados para cada autor de la ponencia. 

• Nombre 
• Apellido 
• Email (Se utilizará únicamente para la comunicación con los autores. No 

aparecerá en las páginas web públicas de esta conferencia. La dirección de 
correo electrónico puede omitirse para los autores que no sean de 
correspondencia. Estos autores tampoco tendrán acceso a la página de envío.) 

• País 
• Organización 
• Página Web (Puede usarse en las páginas web de la conferencia, por ejemplo, 

para crear el programa. Debe ser la página web del autor, no la de su 
organización. Este campo no es obligatorio y puede ser dejado en blanco). 

Al dar clic en “click here to add yourself”, sus datos se cargarán automáticamente. 

 

El sistema de EasyChair despliega por defecto los campos para llenar la información 
de tres autores. Sin embargo, si se desea añadir la información de más autores puede 
dar clic en “Click here to addmore authors”. En caso de que sean menos de 3 autores 
simplemente deje los otros 2 vacíos. 

 



A continuación, encontraremos el apartado del formulario para ingresar el título y 
resumen del trabajo. Ambos campos deben ser texto plano sin etiquetas HTML. 

 

Posteriormente, en el campo “Keywords” debe ingresar las palabras/frases clave de su 
trabajo. Estas se utilizan para caracterizar su documento. Las palabras clave deben 
ingresarse una por línea y deben ser mínimo 3. 

 

En el apartado de Topics, deberá seleccionar el área en el cual se centra su 
documento. Solo podrá seleccionar uno. 

 

Finalmente, es importante para nosotros que nos brinden una información adicional: 
su máximo nivel de educación, si están interesados o no en que su trabajo sea 
publicado en una revista científica y si tienen algún beneficio en el costo de la 
inscripción por ser parte de nuestros aliados. Además, podrán enviar el PDF (si lo 



desean) de su trabajo, teniendo en cuenta que, en la etapa de presentación de 
resúmenes no se requiere un formato específico, ya que deben ser ingresados como 
texto plano directamente en la plataforma EasyChair. Una vez el resumen sea 
aprobado, se solicitará el envío del artículo completo en un formato determinado, el 
cual será enviado junto con la notificación de aceptación del resumen. Finalmente, dar 
clic en el botón “Submit”. 

NOTA: No presione el botón más de una vez: ¡la carga puede llevar tiempo! 

 

Una vez ha realizado el envío, verá un mensaje de confirmación, que también será 
enviado a su correo electrónico. La información y el documento enviado estará 
disponible para que el Comité de Revisores de #LoHacemosxTIC proceda con el 
proceso de revisión.  

Toda la información del formulario podrá modificarse/actualizarse y/o retirarse 
después de haberlo enviado. Utilice el menú de la parte superior de la página 
EasyChair para hacerlo. Esta característica estará disponible para los autores 
marcados como correspondientes “corresponding autor” hasta el último de día de call 
for papers. 

Cualquier otra duda puede comunicarse al correo lohacemosxtic@udistrital.edu.co 
y/o rita@udistrital.edu.co. 
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